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Asistencia al Contribuyente

Abril/2018

INSTRUCTIVO SERVICIO EN LINEA
SOLICITUD Y DESCARGA DE CERTIFICADOS ESPECIALES
Sustituye Comunicado 39/2017

Este servicio permite al usuario:
¢ Solicitar certificados especiales
e Consultar el estado del certificado
e Acceder al reporte de observaciones a la solicitud

e Descargar el Certificado Especial.

1. Acceso al servicio

Se accede a través de la pagina web de BPS (www.bps.gub.uy) Servicios en linea - Todos los
servicios en linea — Certificados, seleccionando “Solicitud y descarga de certificados”, debiendo
contar con usuario personal. El usuario debera tener el perfil “Solicitud de certificados
especiales” delegado o bien tener alguna de las siguientes facultades:

e Todas las facultades
e Otorgar declaracion

e Declaracion en Certificado Especial

Inicio Empresas  Trabajadores  Jubilados y pensionistas ~ Servicios personales  Trabajo Doméstico  Obras particulares  [EGGIERLERTI TGS

Todos los Servicios en Linea

G Exclusivo usuarios Registrados

+ Aportesy Pagos (5)

Consulta certificados comunes Consulta estado de certificado

Solicitud y Descarga de Certificados 3 Verificacién de autenticidad de certificado

2. Solicitud y descarga de Certificados

Una vez que ingresa al servicio se despliega la lista de empresas habilitadas para el usuario,
debiendo seleccionar la empresa con la cual desea trabajar y luego la accién “Ver certificados”.


http://www.bps.gub.uy/
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Inicio  Actividades y Prestaciones  Declaracion Nominada Facturaciony Pago  Obras  Servicios en Linea

Solicitud y descarga de certificados

Empresas habilitadas

Nro. Empresa  Denominacion Empresa Denominacion Contribuyente Acciones

Nro.
Contribuyente

0000000000123 A 00000001000165 A Wer certificados,

En la siguiente pantalla se visualiza el listado de certificados comunes y especiales de la
empresa, el estado de los mismos (Vigente, Observada, etc.) y las acciones habilitadas segun
corresponda.

2.1.Certificados Especiales

Desde el punto Certificados Especiales se pueden realizar las siguientes acciones:

Solicitar Certificado Especial®

En caso de detectarse observaciones en la solicitud pueden obtenerse mediante la
accion “Ver observaciones”.

Descargar el certificado emitido
Ver detalle para las solicitudes ingresadas para los siguientes motivos:
¢ Enajenar Inmuebles Rurales o Urbanos

e Ceder derechos de promesas de enajenacién de inmuebles Rurales o
Urbanos

e Adquirir y Gravar Inmuebles Rurales o Urbanos en forma simultanea

e Enajenar Vehiculo de Transporte de Carga o de Pasajeros de uso
publico, colectivo o individual.

¢ Enajenar o Ceder Promesa de enajenaciéon de establecimiento comercial,
industrial o agropecuario

e Enajenar o gravar diques flotantes, aeronaves o buques y demas
embarcaciones

1 Ver motivos de solicitud web en anexo.
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Solicitud y descarga de certificados

* Empresa MI EMPRESA (N° Emp.: 0000001234567)

v Seleccionar otra Empresa
Certificados Especiales
Nro. Solicitud gg?l.iﬁcado Solicitado Emitido Motivo Vencimiento Estado Acciones
5145055 04/0912017 Sgﬂ[i;‘r";;“”[”‘”d“’ﬁ”“““ Ingresada @
5145035 5002875 D4/09/2017 04/09/2017 Otorgar contrato de prenda  04/03/2018 \IGENTE @ Descargar

Ver Detalle

NOTA: La accion Ver observaciones y Descargar se habilita Unicamente para solicitudes cuya numeracién sea mayor a 500.000

Se debe tener en cuenta que:

- Al solicitar un certificado especial, se genera de forma automatica un timbre profesional,
el que seré facturado con el cédigo 113.

- En caso de surgir observaciones a la solicitud, aquellas que involucren una gestion por
parte del contribuyente (pagos de obligaciones, modificaciones registrales, etc.), una vez
subsanadas se procesaran automaticamente, no requiriendo comunicacioén al respecto.

Cuando se requiera la presentacion de documentacion adicional, se debe proceder de acuerdo
a lo establecido en el instructivo de Levantamiento de observaciones.

2.1.1. Solicitar Certificado Especial

Para realizar una nueva solicitud, debe seleccionar la opcién “Solicitar Nuevo Certificado
Especial”.

Solicitud y descarga de certificados

* Empresa MI EMPRESA (N° Emp.: 0000001234567) . Seleccionar ofra Empresa

Certificados Comunes

NO existen Certificados Comunes Vigentes para M1 EMPRESA
NO tiene activada la Renovacién Automatica de Certificados Comunes para M1 EMPRESA
Recuerde que puede Solicitar Renovacion Automética de sus Certificados Comunes ;Qué es esto?

_

Paso 1: Contacto y Motivo.



http://www.bps.gub.uy/bps/file/11388/3/ce-levantamiento-de-observaciones-v3.pdf

H,,% Banco de Prevision Social

Instituto de Sequridad Social Asesoria Tributariay Recaudacion
Comunicado 13/2018

Se despliega pantalla en donde debe ingresar los siguientes datos:

Certificados Especiales Contacto a efectos de
Paso 1: Contacto y Motiva c.,...m,m...,| morml  CUAIQUIEr comunicacion
por parte de BPS respecto

Conftribuyente 0012345679912 MI EMPRESA a Ia SOIICItUd

Contacto del Contribuyente @

Correo Electronico emp@correo.com Modificar Datos de Contacto

Local BPS @ | Dependencia de BPS en
caso de ser necesaria una
Departamento MONTEVIDEO v instancia presencial

* Local BPS MONTEVIDEO

|«

Motivo del Certificado

Tipo de motivo Otros . A
+ Motivo celectionar = \‘> Debe selegglonar Motivo
del Certificado que
Pasodde 2 corresponda

Cancelar

A. Solicitud de Certificado Especial para Establecimiento Comercial,
Agropecuario o Industrial

Paso 1 — Contacto y Motivo

Al seleccionar Tipo de Motivo “Establecimiento Comercial, Agropecuario o Industrial”, el usuario
debe seleccionar el Motivo deseado, pudiendo ser:

e Ceder promesa de enajenaciéon de establecimiento agropecuario
e Ceder promesa de enajenaciéon de establecimiento comercial

e Ceder promesa de enajenacién de establecimiento industrial

¢ Enajenar establecimiento agropecuario

e Enajenar establecimiento comercial

e Enajenar establecimiento industrial
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Instituto de Seguridad Social

Paso 1- Contacto y Maotivo Contacto y Mofivo Datos del Cerfificado Informac]
Contribuyents 0012345679912 MI EMPRESA
Contacto del Contribuyente @
Correo Electrénico emp@correo.com Modificar Datos de Contacio
Local BPS @
Departamento MONTEVIDEC v
* Local BPS MONTEVIDEC v

Motivo del Certificado
@ Establecimiento Comercial, Agrope... x> >
= Ceder promesa de enajenacion de... W

Paso1de 3

Paso 2: Datos del Certificado Informacion Adicional Constancia

Contribuyente 0012345675912 MI EMPRESA

Motivo del certificado Ceder promesa de enajenacitn de establecimiento agropecuario

* Empresa Sucesora EMPRESA

* Fecha de Acto 15102017

Seleccionar Establecimizntos

Nro Empresa Eomcatlh Direccion Giro

Paso2de

<=Pazo Anterior

Cancelsr

Paso 2 — Datos del Certificado

En este paso se despliega el nombre y nimero del contribuyente, y el motivo seleccionado. Se
debe ingresar la denominacién de la empresa sucesora, fecha del acto y seleccionar el
establecimiento correspondiente en el punto “Seleccionar Establecimiento”.

Se debe tener en cuenta que la fecha de acto (fecha de la entrega de la posesioén) no puede
superar los diez dias habiles a partir del dia de la solicitud.
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Solicitud y descarga de certificados

Mediante este servicio los contribuyentes podran ingresar solicitudes, consultar estado, acceder al reporte de observaciones y descargar certificados emitidos, tanto
comunes como especiales. Asimismo permite la solicitud de la renovacion automatica de certificados comunes

Solicitud de Certificados Especiales
Paso 2: Datos del Certificado i6 C

Contribuyente 0012345679912 Mi EMPRESA

Motivo del certificado Ceder promesa de enajenacion de establecimiento industrial

* Empresa Sucesora
* Fecha de Acto

Seleccionar Establecimientos

Nro de i i6 i
Nro Empresa Local Direccion Giro
Paso 2 de 3
=<Paso Anterior
Cancelar

Paso 3 — Informacion Adicional
El contribuyente debe seleccionar:

e Tramite comun: cuando se cancelan los adeudos que surjan en forma previa a la
obtencion del certificado.

e Operaciéon simultanea: cuando cancela adeudos en forma simultanea a la obtencién
del certificado, indicando la fecha en la que se realiza la operacion, debiendo
seleccionar fecha posterior a la del dia®.

e Presenta garantia: en caso de seleccionar esta opcién, debe ingresar el nimero de
expediente relacionado a la peticién por la presentacion de garantia.

Solicitud de Certificados Especiales
Paso 3: Informacion Adicional Constancia

Contribuyente 0012345679912 MI EMPRESA

Motive del certificado Ensjensr establecimiento industria!

Informacién adicional en caso de mantener adeudos con BPS

Seleccione Tramite comin - Cancelo adeudos previo a obtener el certificado v

Paso 3de 3

==<Paso Anterior

Cancelar

Ingresados los datos solicitados se despliega una pantalla informando el éxito de la transaccién
y se habilita la descarga de la constancia

2 Acceda a mayor informacion sobre esta opcién ingresando a “Situaciones Especiales”
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Se registré la solicitud N° [514488] de Certificado Especial con los
datos que se detallan.

Datos de la Solicitud

Contribuyents 0012345679912 MI EMPRESA
Motive del certificado Enajenar establecimiento industrial
Fecha 04092017 a las 10:47

Usuario 22222222

Departamento MONTEVIDEO

Local BPS MONTEVIDED

Datos del Certificado

Empresa Sucesora EMPRESA
Fecha de Acto 15102017

Establecimientos Registrados en BPS

Nro Empresa Nro de Local Direccion Giro

000000111 1 CALLE1 2222 - MONTEVIDEOQ MONTEVIDEO 42000 - INGENIERIA CIVIL
Fresenta Garantia MOy
Operacién Simultanea NO

Soiicitar Muevo Certificado Imprimir Comprobante

B. Solicitud de Certificado Especial para Vehiculos

Paso 1 — Contacto y Motivo

Al seleccionar Tipo de Motivo “Vehiculos”, el usuario debe indicar el Motivo deseado, pudiendo
ser:

e Enajenar vehiculo de transporte de carga

e Enajenar vehiculo de transporte de pasajeros de uso publico, colectivo o individual
e Enajenar aeronave

e Enajenar buque

¢ Enajenar demas embarcaciones

¢ Enajenar dique flotante

e Gravar aeronave

e Gravar buque

e Gravar demas embarcaciones

e Gravar dique flotante
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Solicitud de Certificados Especiales

|Paso 1: Contacto y Maotivo Contacto y Motivo Datos del Certificado Informacion Adicional Constancia
Contribuyente 0012345679912 MI EMPRESA

Contacto del Contribuyente @

Correo Electronico emp@correc.com Medificar Datos de Contacto

Local BPS @
Departamento MONTEVIDEO v
* Local BPS MONTEVIDEO v

Motivo del Certificado

Tipe de motivo ‘“Vehiculos/Embarcaciones/Aeronaves

* Motivo Seleccionar...

Paso1de3

Cancelar

Paso 2 — Datos del Certificado
En este paso se despliega el nombre y numero del contribuyente, y el motivo seleccionado.

En caso de haber seleccionado los motivos enajenar vehiculo de transporte de carga o
enajenar vehiculo de transporte de pasajeros de uso publico, colectivo o individual, se debe
indicar el vehiculo desde el listado de vehiculos de las empresas del contribuyente, que se
ubica en el punto “Seleccionar vehiculo registrado en BPS”. Se muestran los vehiculos con
forma de tenencia o en calidad de titular que estén inscriptos en Registro de Contribuyentes.

Solicitud de Certificados Especiales

Paso 2: Datos del Certificado Informacion Adicional  Constancia_—1" |

Contribuyente 0012345679912 MI EMPRESA

'Seleccién de Vehiculos

Departamento  Padron ~ Matricula  Tipo de vehiculo

[0 MONTEVIDED 1 1 CAMION

i i i [0 MONTEVIDED 2 2 CAMION
Motivo del certificado Ensjensr vehiculo de fransporte de cargs

Tipe Departamento  Padron  Matricula  Tipo de Uso

Desde la opcidon “Ingreso Vehiculo no Registrado en BPS” se puede ingresar solicitudes de
vehiculos que no requieren registro en BPS. Dicha funcionalidad requiere completar datos
referidos a: Departamento, Padron, Matricula, Tipo de Vehiculo, Si es de uso propio o no, Tipo
de Uso o Afectacion a la Actividad Comercial segun corresponda.
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| Ingreso de Vehiculo No Registrado en BPS

* Departamento MONTEVIDEO v
* Padron
Degatamerty  Paon Mol Tpo UsoPropio  Tpodelso Aot Actvidad Comercid .
* Matricula
* Tipo AMBULANCIA v
Pasalizd X -
* Uso Propio 5w
<Pz e * Afecta Actividad Comercial  5i W

Se debe tener en cuenta que solicitudes vinculadas a vehiculos no registrados en BPS, de uso
propio y afectado a la actividad comercial, no podran ingresarse por esta via, dado que se debe
inscribir previamente en Registro de Contribuyentes.

En caso de seleccionar motivos relacionados con aeronaves, se debe indicar la aeronave
desde el listado de aeronaves de las empresas del contribuyente, que se ubica en el punto
“Seleccionar Aeronave registrada en BPS”. Se muestran las aeronaves con forma de tenencia
o en calidad de titular que estén inscriptos en Registro de Contribuyentes.

Solicitud de Certificados Especiales

Paso 2: Datos del Certificado (O (T Informacion Adicional  Constancia

Contribuyente 0012345679812 MI EMPRESA

|__y| Seleccién de Aeronaves

Departamento Padron Matricula  Tipo de vehiculo
Motivo del certificado Enajenar aeronave
O X1 X1 AVION

Seleccionar Aeronaves registradas en BPS

| X2 X2 AVION

Ingresar Aeronaves No registradas en BPS

Paso2de 3

<<Paso Anterior

Cancelar

Desde la opcion “Ingresar Aeronaves No registradas en BPS” se puede ingresar solicitudes de
aeronaves que no requieren registro en BPS.

Dicha funcionalidad requiere completar datos referidos a: Matricula, Tipo de Aeronave y Si es
de uso propio o no.

Ingreso de Aeronave No Registrada en BPS
= Matricula
- Tipo AVION v

* Uso Propio Si v
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En caso de seleccionar motivos relacionados con embarcaciones, se debe indicar la
embarcacion desde el listado de embarcaciones de las empresas del contribuyente, que se

ubica en el punto “Seleccionar Embarcaciones registradas en BPS”.

Se muestran

las

embarcaciones con forma de tenencia o en calidad de titular que estén inscriptos en Registro

de Contribuyentes.

Solicitud de Certificados Especiales

Paso 2: Datos del Certificado Constgpas

Datos del Certificado Informacion Adicional

Contribuyente 0012345679912 MI EMPRESA

Motivo del certificado Enajenar demas embarcaciones

Ingresar Embarcaciones No registradas en BPS

Paso2de 3

<=<Paso Anterior

Cancelar

Ingreso de Embarcacién No Registrada en BPS
* Matricula
EMBARCACION

* Tipo

* Uso Propio Si v

Desde la opcién “Ingresar Embarcaciones No registradas en BPS” se puede ingresar
solicitudes de embarcaciones que no requieren registro en BPS.

Selecciéon de Embarcaciones

Departamento Padron  Matricula
| Z1 Z1
O 72 72

Tipo de wehiculo

EMBARCACION
EMBARCACION

Dicha funcionalidad requiere completar datos referidos a: Matricula, Tipo de Embarcacion y Si

es de uso propio o no.

Paso 3 — Informacion Adicional

Ver punto 2.1.1.A, paso 3

10
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Ingresados los datos solicitados se despliega una pantalla informando el éxito de la transaccién
y se habilita la descarga de la constancia.

Se registro la solicitud N° [514492] de Certificado Especial con los
datos que se detallan.

Datos de la Solicitud

Contribuyents 0012345679912 MI EMPRESA
WMotive del cerfificado Ensjenar vehiculo de transperte de cargs
Fecha 04/09/2017 a las 11:07

Usuario 22222222

Departamento MONTEVIDED

Local BFS MONTEVIDEO

Datos del Certificado

Vehiculos Registrados en BPS

Tipe Departamento  Padron  Matricula  Tipo de Uso

Vehiculos Ingresados No Registrados en BPS
Departamento Padran Matricula Tipo Uso Propio Tipo de Uso Afecta Actividad Comercial

7 45 CAMION s NO

MONTEVIDEOQ

Presenta Garantia NO

Operacién Simultinea NO

Solicitar Nuevo Certificado Imprimir Comprobante

C. Solicitud de Certificado Especial para otros motivos

Paso 1 — Contacto y Motivo

Al seleccionar Tipo de Motivo “Otros”, el usuario debera seleccionar el Motivo deseado,
pudiendo ser:

e Absorber Empresa

e Clausurar

e Disolvery liquidar

e Escindir empresa

e Fusionar empresa

e Liquidar

e Otorgar contrato de prenda
e Transformar empresa

Las solicitudes para Liquidar, Disolver y Liguidar y Clausurar, tienen como requisito que la
aportacion se encuentre Clausurada, emitiéndose el certificado a la fecha de clausura; mientras
que las solicitudes para Fusionar, Escindir, Absorber y Transformar, requieren se ingrese la
denominacion de la empresa sucesora.

Paso 2 — Informacion Adicional

Ver punto 2.1.1.A, paso 3

11
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Solicitud de Certificados Especiales

Paso 1: Contacto y Motivo

Contribuyente 0012345679912 MI EMPRESA

Contacto del Contribuyente @

Correo Electranico emp@caorrec.com  Medificar Datos de Contacie

Local BPS @
Departamento MONTEVIDEO o
* Local BPS MONTEVIDEO ¥

Motivo del Certifi

o

Ofros

Seleccionar

Paso 1de 2

Ingresados los datos solicitados se despliega una pantalla informando el éxito de la transaccion

y se habilita la descarga de la constancia.

datos que se detallan.

Datos de la Solicitud
Contribuyents 0012345679912 M1 EMPRESA

Motive del certificado. Otorgar contrato de prenda

Fecha O04/0V2017 a las 11:43
Usuario
Departamento
Local BPS MONTEVIDEO
Datos del Certificado
Presenta Garanfia o]
Operacidn Simultinea NO
Salicitar Nuevo Certificado < Imprimir Comprobante >
== =

Se registro la solicitud N° [514505] de Certificado Especial con los

2.1.2. Obtener detalle de Observaciones de la solicitud del Certificado

De surgir observaciones, podra acceder al detalle de las mismas en la opcion “Ver
observaciones’, en el listado de Certificados Especiales para la empresa’.

Certificados Especiales

Nro. Solicitud Ezlj'iiﬁcado Solicitado  Emitido Motivo Vencimiento Estado

SO05000 040902017 Otorgar contrato de prenda Ingresada o

5004000 20002017 Enajenar inmueble urbano Observada @

MNOTA: La accidn Ver cheervaciones y Descargar se habilifa Unicamente para soficifudes cuys numeracidn sea mayor a 500.000.

Acciones

Ter
DObservacions
= P

% Se recuerda gue las observaciones que involucren una gestion por parte del contribuyente (pagos de obligaciones,
modificaciones registrales, etc.), una vez subsanadas se procesan automaticamente, no requiriendo comunicacion al

respecto

12
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Mediante la accion “Ver Detalles”, podra visualizar informacién respecto a la solicitud del

certificado.

Certificados Especiales

- Nro. _—
Nro. Solicitud o im0 Solicitado

Emitido  Motivo Vencimiento Estado
5005000 04092017 Otorgar contraio de prenda Ingrasada 0
5004000 200082017 Enajenar inmueble urbano Dbservada @

MNOTA: La accion Vier obzervaciones y Descargar e habilita inicamente para soficifudes cuya numeracion sea mayor a 500.000.

Acciones

2.1.4. Descargar el certificado emitido

Una vez que se emite el Certificado, el usuario podra descargarlo seleccionando la acciéon

“ ’”
Descargar”.
- —
Enajensar vehiculo de
5005000 eS0T 2imeen{y Tensporte de passjercs de
1 210672017 21/0672017 uso publico colectivo o 1911212017 VIGENTE @ —
ndividuak
Enajer'ar\ngh'c.]lode ’ 5
5005001 namTe017 namTany rEnspors de passiercs de
2 CHOTIZ01T D717 e et o 02012 vyicENTE @ -
ndividual

MNOTA: Lz accion Ver cheervaciones y Descargar ze habilita i

fe para sclicifudes cuya ion sea mayor a 500.000.

Por consultas dirigirse a través del 0800 2001- Asistencia al Contribuyente

13
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ANEXO

Solicitud de Certificados Especiales - modalidad WEB

Enajenar vehiculo de transporte de pasajeros de uso publico colectivo o individual

Enajenar vehiculo de transporte de carga

Enajenar aeronave

Enajenar buque

Enajenar demas embarcaciones

Enajenar dique flotante

Gravar aeronave

Gravar buque

Gravar demas embarcaciones

Gravar dique flotante

Enajenar Establecimiento Comercial, Establecimiento Agropecuario o Industrial

Ceder Promesas de Enajenacién de Establecimiento Comercial, Agropecuario o
Industrial

Liquidar

Disolver y liquidar

Clausurar

Fusionar

Absorber

Escindir

Transformar

Otorgar Contrato de Prenda

Los tramites no incluidos en la tabla mantienen el procedimiento vigente con modalidad
presencial a través de Agenda Web. Se requiere completar la documentacion previo a su
escaneo, generar un archivo por cada documento y que cada archivo no sea mayor a 2 MB

14
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